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このたびは、Web個別相談にお申込みいただき誠にありがとうございます。

Web個別相談では、カメラ・マイクを利用します。カメラおよびマイクが搭
載されていないパソコンはご利用いただけません。スマートフォンやタブ
レットからもご利用いただけます。

Web個別相談はおひとり30分と限られておりますので、PCの方は事前に
「Zoom」にてサインアップ（アカウントの登録）、スマートフォン・タブ
レットの方はアプリのインストールを行ってくださいますようお願いいたし
ます。
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はじめに



■「Zoom」のアカウント登録

■ミーティングへの参加方法 ーブラウザから参加する場合ー

■ミーティングへの参加方法 －PCに「Zoom」がインストールされている場合ー

■Zoomミーティング 画面説明
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①Googleなどの検索サイトで「Zoom」と検索し、Zoomのサイト（https://Zoom.us/）にアクセスします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」のアカウント登録 ※アカウント登録済みの方は操作不要です。



②トップページ右上にある「サインアップは無料です」をクリックします。

誕生日を入力し「続ける」をクリックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」のアカウント登録 ※アカウント登録済みの方は操作不要です。



③「メールアドレス」を入力し「サインアップ」をクリックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」のアカウント登録 ※アカウント登録済みの方は操作不要です。



④入力したメールアドレスに確認メールが届きます。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」のアカウント登録 ※アカウント登録済みの方は操作不要です。

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇@〇〇.jp



⑤メールを開き「アクティブなアカウント」をクリックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」のアカウント登録 ※アカウント登録済みの方は操作不要です。



⑥「いいえ」を選択し「続ける」をクリックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」のアカウント登録 ※アカウント登録済みの方は操作不要です。

「学校の代表として登録しますか？」
というような意味です。



⑦「氏名」と「パスワード」を設定し「続ける」をクリックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」のアカウント登録 ※アカウント登録済みの方は操作不要です。



⑧「仲間を増やしましょう。」の画面は「手順をスキップする」をクリックし飛ばします。

「テストミーテイングを開始。」の画面が表示されれば、アカウントの登録は完了です。

11

Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」のアカウント登録 ※アカウント登録済みの方は操作不要です。



①ミーティング開催時間5分～10分前になりましたら、招待メールのURLをクリックしてください。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ーブラウザから参加する場合ー

湘南工科大学 Web個別相談 のパーソナルミーティング

湘南工科大学

湘南工科大学 入試課
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Abcdefg

湘南工科大学 入試課

このメールは見本です

湘南工科大学 Web個別相談 のパーソナルミーティング

ここをクリック



②「ブラウザから参加」をクリックします。

※Zoomをインストールしていない場合、システムダイアログは表示されません。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ーブラウザから参加する場合ー

「ブラウザから参加」が表示されない場
合は「ここをクリック」をクリックして
ください。



③「お名前（任意）」を入力し「私はロボットではありません」にチェックを入れ「参加」をクリックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ーブラウザから参加する場合ー

「わたしはロボットではありません」に
チェックを入れた際、画像が表示される
場合があります。その場合は画面の指示
に従って選択してください。



④Zoomで登録した「メールアドレス」、「パスワード」を入力し「サインイン」をクリックします。

または、「SSOでサインイン」、「Googleでサインイン」、「Facebookでサインイン」を行ってください。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ーブラウザから参加する場合ー

メールアドレスとパスワードでサインイン
できない場合は、こちらからサインインし
てみてください。



③「ホストがこのミーティングを開始するのをお待ちください」の画面が表示された場合はこのままお待ちください。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 －ブラウザから参加する場合ー

湘南工科大学 Web個別相談 のパーソナルミーティング



⑤「ミーティングのホストは間もなくミーティングへの参加を許可します、もうしばらくお待ちください。」の

画面のまま、承認されるのをお待ちください。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ーブラウザから参加する場合ー



⑥相手の音声が聞こえない場合は「音声に参加します」をクリックし、「コンピューターでオーディオに参加」をク
リックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ーブラウザから参加する場合ー

湘南工科大学



⑦「…4Web.zoom.usが次の許可を求めています マイクを使用する」で「許可」をクリックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ーブラウザから参加する場合ー

湘南工科大学



⑧Web個別相談を終了する際は「ミーティングを退出」をクリックし「ミーティングを退出」をクリックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ーブラウザから参加する場合ー

湘南工科大学



①ミーティング開催時間5分～10分前になりましたら、招待メールのURLをクリックしてください。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 －PCに「Zoom」がインストールされている場合ー

湘南工科大学 Web個別相談 のパーソナルミーティング

湘南工科大学
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湘南工科大学 入試課

このメールは見本です

湘南工科大学 Web個別相談 のパーソナルミーティング

ここをクリック
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 －PCに「Zoom」がインストールされている場合ー

②「Zoom Meetings を開きますか？」のダイアログで「Zoom Meeting を開く」をクリックします。

拡 大



③「名前（任意）」を入力し「ミーティングに参加」をクリックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 －PCに「Zoom」がインストールされている場合ー

湘南工科大学



④「ホストがこのミーティングを開始するのをお待ちください」の画面が表示された場合はこのままお待ちください。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 －PCに「Zoom」がインストールされている場合ー

湘南工科大学 Web個別相談 のパーソナルミーティング



⑤「ミーティングのホストは間もなくミーティングへの参加を許可します、もうしばらくお待ちください。」の

画面のまま、承認されるのをお待ちください。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 －PCに「Zoom」がインストールされている場合ー

湘南工科大学 Web個別相談 のパーソナルミーティング



⑥「コンピューターでオーディオに参加」をクリックします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 －PCに「Zoom」がインストールされている場合ー



⑦画面に相手が表示されればWeb個別相談スタートです。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 －PCに「Zoom」がインストールされている場合ー



⑧Web個別相談を終了する際は「退出」をクリックし「全員に対してミーティングを終了」をクリックします。

28

Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 －PCに「Zoom」がインストールされている場合ー



♦必要な箇所のみ抜粋しています
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

Zoomミーティング 画面の説明

①マイクマーク : ミュート（消音）に
したり、ミュートを解除できたりしま
す ※画面はミュート状態

②ビデオマーク： ビデオをオンやオフ
にできます ※画面はオフ状態

③反応 : 「拍手」や「賛成」の意思を
表示できます

④詳細 : 参加者の確認やチャット（テ
キストチャット）を入力できます

⑤退出 : ミーティングを退出します。
押した後、確認画面が出るため、ボタ
ンを押したらいきなり退出するわけで
はありません⑦

③
④

⑤



①Google Playで「ZOOM Cloud Meetings」アプリを検索し「インストール」をタップします。

30

Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」アプリのインストール ♦Androidの場合 ※インストール済みの場合は操作不要です。

この画面が表示されることを
確認して終了してください



①App Storeで「ZOOM Cloud Meetings」アプリを検索し「入手」をタップします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」アプリのインストール ♦iosの場合 ※インストール済みの場合は操作不要です。

入手

この画面が表示されることを
確認して終了してください



①ミーティング開催時間5分～10分前になりましたら、招待メールのURLをタップしてください。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ♦Android・ios共通

Zoomミーティング招待ー湘南
工科大学Zoomミーティングへ
の招待

湘南工科大学入試課

湘南工科大学
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ここをタップ

このメールは見本です

「1回のみ」をタップ
※「[常に開く]に設定」をタッ
プしても問題ありません

②「zoom.usのリンクを開くブラウザ/アプリの選択」
画面で「Zoom」をタップします。



③「ミーティングのホストは間もなくミーティングへの参加を許可します、もうしばらくお待ちください」画面の
まま承認されるのをお待ちください。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ♦Android・ios共通



④「オーディオに参加」をタップし、「デバイスオーディオを介して通話」をタップします。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ♦Android・ios共通

詳細をタップすると「チャット」
や「手を挙げる」などが選択でき
ます。

チャット：テキストでコメントを
入力できます。

手を挙げる：「拍手」や「賛成」
など意思表示ができます。



⑤Web個別相談を終了する際は「退出」をタップし「ミーティングを退出する」をタップし終了します。
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

ミーティングへの参加方法 ♦Android・ios共通
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Web個別相談(Zoom） 操作手順

「Zoom」ミーティングの画面説明 ♦Android・ios共通

①マイクマーク : ミュート（消音）にしたり、ミュートを解除できたり
します ※画面はオン状態

②ビデオマーク： ビデオをオンやオフにできます ※画面はオン状態

③詳細 : 「チャット（テキストチャット）」や「手を挙げるなど」の意
思を表示できます

④退出 : ミーティングを退出します。押した後、確認画面が出るため、
ボタンを押したらいきなり退出するわけではありません

♦必要な箇所のみ抜粋しています

① ② ③

④


